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培训平台操作手册
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一、如何登录
1.进入网站：
1）打开浏览器（推荐使用：谷歌、火狐、IE10及以上版本），在网址栏处手动输入网址：http://www.emtc.cn/，敲回车即可进入【四川矿产机电技师学院】网站首页；
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2）请在四川矿产机电技师学院首页右侧“快速链接”中点击【在职培训】，即可进入培训平台首页。
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2.注册账户：
1）进入培训平台首页，点击页面右上角“登录/注册”按钮，在弹出框内选择“注册账号”；
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2）在学员注册页面，根据该地区注册项将所有必填信息进行完善，且仔细阅读注册协议并勾选后，点击“注册”即可成功，注册成功后即可进入个人账户。注：身份证号作为登录唯一凭证，请务必填写真实有效且正确的身份证号；手机号和邮箱作为后期忘记密码使用，请填写您正在使用中的正确手机号和邮箱。
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注：在选择行业时可在自然资源行业内选择您的相关行业，也可在上方搜索框进行关键字搜索选择，如图：
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3.登录账户：

1）已注册学员进入培训平台首页，点击页面右上角“登录/注册”按钮；
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2）在弹出框内输入您注册时的身份证号以及登录密码，点击“登录”即可进入个人账户。注：如集体开通学员密码默认为：身份证号后6位，末尾为“X”的学员，密码输入时需大写。
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二、如何激活、学习
1.如何激活：
1）登录个人账户后，点击上方导航栏中的“计划列表”模块，选择【2021】年及【专业课】类型，即可出现本年度需要培训的所有专业计划，找到您需要培训的专业类型，点击右侧“激活”按钮即可进入选课页面；
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2)按左侧计划要求在右方勾选相应课程，满足选课条件后，计划要求会变绿色字样，确认无误后点击“激活计划”即可进入支付页面。
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3)支付中心页面付款前如确认开票信息，可在是否开票位置点击“是”，根据报销处要求进行填写开票信息后保存，若付款前无法确认开票信息，可先点击“否”，后期进行补开即可。确认选择计划无误后，点击“提交订单”，即可进入付款页面，您可通过微信或支付宝两种方式扫描二维码进行支付。
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注：后台集体开通的学员：登录个人账户后，需点击“学习中心”选择【培训计划】，找到已激活需要学习的计划，并点击下方红色的“学习”按钮，先进入选课页面进行选课激活，该选课激活只是激活您已选择的课程，无需再支付费用。
2.如何学习：
1）激活成功后，点击上方导航栏中的“学习中心”选择【培训计划】页面，找到需要学习的计划并点击下方的“学习”按钮；
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2）进入课程详情页面后，需选择您要学习的课程，并点击下方相应的“学习”按钮；
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3）进入该门课程学习页面后，点击视频中的播放按钮，即可开始观看课程视频，右方“章节目录”中可以任意切换该门课程的其他章节进行观看，下方“课程目录”可切换其他课程进行观看；
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注：视频每观看15分钟左右均会暂停一次，暂停后需再点击视频框中间的播放按钮，即可继续观看。
四、下载结业证书
1.当所有课程学习进度均达到100%，，可在学习中心【培训计划】页面找到该计划，点击下方的“申请证书”按钮，确认个人信息完善且准确无误的情况下，在弹出提示框内点击“确定”，系统将24小时内生成完毕；证书生成后，点击下载证书按钮，即可获取电子版证书；
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2.您也可以点击“学习中心”选择【下载证书】模块，找到相应计划并点击“申请证书”按钮，确认个人信息完善且准确无误的情况下，在弹出提示框内点击“确定”，系统将24小时内生成完毕；证书生成后，点击下载证书按钮，即可获取电子版证书。
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五、忘记密码怎么办？
1.进入地区首页后，点击页面右上角“登录/注册”按钮；
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2.在弹出的提示框内点击“忘记密码”；
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3.您可通过【短信找回】和【邮箱找回】两种方式重置密码，输入您的身份证号和预留的手机号或输入您的身份证号和预留的邮箱，点击“提交”按钮，系统将新密码直接发送到您的手机或邮箱中。
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六、手机APP或微信在线学习
当在电脑端选课、缴费成功后，若无法长期在电脑端学习，您可以扫描下方“APP下载”二维码，即可安装安卓系统或IOS系统APP进行掌上学习；也可以扫描下方“微信学习”二维码，进入网站公众号进行微信在线学习。
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如您在学习中遇到任何问题，在首页导航栏中有“帮助中心”模块，里面有很多常见的操作性问题，均为视频+图文形式，非常易懂，或者您也可以拨打客服热线：4008-434-678进行咨询，我们将竭诚为您服务！

2021年4月16日
